
MANUAL DE USO 
 
1. El primer paso para registrar su hoja de vida es entrar a la pagina www.corpaul.com , en esta encontrará un link “Trabaje con Nosotros” 

que lo redireccionará a la pagina que se ve a continuación. Aquí deberá ingresar el número de identificación, el E-mail y la fecha de 
nacimiento. Estos datos deben ser correctamente diligenciados por que mas adelante no se podrán modificar. 

 



 
2. Se debe completar toda la información que se encuentra en cada una de las pestañas (1 – Datos Básicos, 2 – Datos Complementarios, 3 

– Formación Académica, 4 – Experiencia Laboral, 5 – Referencias Personales).  La información que tiene un ( * ), es obligatoria. Cada 
vez que pase de pestaña se recomienda dar clic en el botón “Guardar”. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

3. Cada vez que encuentre este símbolo  quiere decir que se puede dar clic en el y agregar mas detalle a la hoja de vida. 
 
 

 
 
 
 



 
 

 

4. En este caso cuando se hace clic en  podemos agregar el detalle de nuestra “Preferencia Laboral”, se sugiere que se agregue este 
tipo de información a su hoja de vida para que sea mas fácil encontrar su perfil. El procedimiento es agregar el tipo de preferencia que se 
encuentra en la columna izquierda hacia la columna derecha y al final dar clic en el botón “Aceptar”. 

 
 

 
 
 



 
 

 
 

5. Para ingresar la ”Formación Académica”  de nuevo se hace clic en , aparece una ventana emergente y se puede ingresar la 
información que se solicita finalmente se hace clic en el botón guardar y se puede seguir ingresando de este modo sucesivamente. 

 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

6. Para ingresar la “Experiencia Laboral”  de nuevo se hace clic en , aparece una ventana emergente y se puede ingresar la 
información que se solicita finalmente se hace clic en el botón guardar y se puede seguir ingresando de este modo sucesivamente. 

 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

7. Para ingresar la “Experiencia Laboral”  de nuevo se hace clic en , aparece una ventana emergente y se puede ingresar la 
información que se solicita finalmente se hace clic en el botón guardar y se puede seguir ingresando de este modo sucesivamente. 

 
 

 

 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

8. En la pestaña “Procesos Vigentes” podrá encontrar algunos procesos de selección que están disponibles en el momento, si cree que su 

perfil es apropiado para alguno de esos procesos puede hacer clic en y aplicar a dicho proceso. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
9. Finalmente los botones de “Guardar” y “Finalizar” son utilizados para guardar las información que se ha ido llenando, el primero 

(“Guardar”) le servirá almacenar la información que tiene en pantalla sin salirse de la aplicación, el segundo (“Finalizar”) le servirá para 
almacenar la información que tiene en pantalla y salirse de la aplicación y volver a la pagina de ingreso, si es la primera vez que se 
registra se enviara al correo electrónico un mensaje confirmando el registro. 

 

 
 



 
 
 
 



 
 
 
 
 



 
 

 
MENSAJE DE CONFIRMACIÓN   

 


